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• Wofür suche ich? 

Facharbeit, Referat, Hausarbeit, Bachelorarbeit…

• Was sind die Rahmenbedingungen? 

Zielgruppe, Umfang, Ausrichtung 

• Was suche ich? → Thema analysieren:

welche Aspekte sollen behandelt werden?

Suchbegriffe ableiten

• Was brauche ich? → Literaturbedarf festlegen:

Literaturarten/-typen, ggf. Umfrageergebnisse

• Wo suche ich?

passende Rechercheinstrumente auswählen

• Wie suche ich?

richtige Handhabung der Rechercheinstrumente
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Literatur in der Bibliothek

Die hier recherchierte Literatur unterliegt den wissenschaftlichen Kriterien:

• Qualitätsprüfung erfolgt durch Lektoren, Wissenschaftler

• Urheber (Autor bzw. Herausgeber) sind immer angegeben

• Quelle / Herkunft der Literatur ist angegeben 

(mit dem Vermerk „In“ oder einen Link)

• Aktualisierungsstand erkennbar

• Langfristige Auffindbarkeit gesichert

• Print: Archivierungspflicht großer wissenschaftlicher Bibliotheken 

• Digital: DOI = dauerhafte URL

• Fachliche Einordnung der Literatur in einen Gesamtzusammenhang (Abstract, Thema)

• Formale Einordnung erkennbar am Literaturtyp (Artikel, Konferenzschrift, E-Book, …)
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Welche Quellen sind zitierfähig?

Wissenschaftliche Quellen, die die Bibliothek bietet:

• Fach- oder Lehrbücher

• Veröffentlichungen in (Fach-) Zeitschriften, Aufsatzsammlungen 

oder Konferenzbänden

• Zeitungsartikel

• Normen, Gesetze

• Forschungsberichte (Studien)

• Geschäftsberichte

• Archivalien (Briefe, Akten etc.)

• Internetquellen: wissenschaftliche Suchmaschinen, z.B. BASE, Google Scholar

→ Vorteile: Literatur ist geprüft (Qualität) und kontrolliert (Inhalt)!
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Welche Quellen sind nicht zitierfähig?

• Populärwissenschaftliche Literatur

• Boulevardzeitungen und -zeitschriften (BILD, Express, Gala etc.)

• Allgemeine Lexika (im Gegensatz zu Fachlexika)

• Soziale Netzwerke (Tweets, Foren- oder Chatbeiträge)

• Wikipedia

• private Webseiten, inkl. Blogs

• Jegliche Quellen, deren Urheber unbekannt sind

→ Inhalte sind i.d.R. nicht auf Qualität, Objektivität, etc. geprüft!

→ Absprache mit Lehrer notwendig
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• Vorbereitung auf die Recherche

• Welche weiteren Begriffe, Fragen oder Umschreibungen 

fallen mir zu meinem Thema ein? 

• Eine Mindmap ist eine Möglichkeit zur Annäherung an ein 

Thema:



Was suche ich? – Suchbegriffe

„richtige“, sinnvolle Suchbegriffe überlegen:

• Verschiedene Varianten
Markenpolitik → Marke Politik

• Synonyme
Markenführung → Branding, Markenpolitik

• Verwandte Begriffe
Markenpolitik → Markenwert, Markenrecht

• Über- und Untergeordnete Begriffe
Produktpolitik (Oberbegriff) → Markenpolitik (Unterbegriff) 

• Englische Begriffe: 
Markenpolitik → brand policy, branding
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• Suchbegriffe und Begriffsumfeld
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• Suchbegriffe und Begriffsumfeld



• Suchbegriffe finden

• http://www.openthesaurus.de

• http://wortschatz.uni-leipzig.de

• nur 1 – 2 Suchbegriffe in das Suchfeld eintragen

• mit unterschiedlichen Suchbegriffen suchen; ggf. fremdsprachige 

Begriffe, Synonyme etc.

• in der Suchergebnisliste Treffer (kritisch) analysieren

• mehrere Suchinstrumente benutzen: 

– Metakatalog KVK, Digitale Bibliothek, Fachdatenbanken, 

Brockhaus
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• Fächerübergreifend und interdisziplinär

• Metakatalog KVK (mehrere 100 Millionen Medien weltweit)

• https://kvk.bibliothek.kit.edu

• Digitale Bibliothek NRW (Über die Suche recherchieren Sie in 
nationalen und internationalen Bibliothekskatalogen, 
Datenbanken, Volltextarchiven oder elektronischen Zeitschriften.

Hier kann eine Merkliste zusammengestellt und an die Bücherei                    
geschickt werden. )

• https://www.digibib.net

• Munzinger (informiert über Personen des Zeitgeschehens und 
die Entwicklung von Ländern)

• https://vb-beckum.lmscloud.net/ oder

• https://www.munzinger.de/
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Fachportale

• viele Fachdatenbanken sind nur in Hochschulnetzen oder 

kostenpflichtig zugänglich

• einige frei verfügbare Datenbanken:

• Beispiel: Geschichte – historicum.net

• Medizin (life sciences) – livivo.de (Zentralbibliothek Medizin, 

Köln)

• Technik u. Naturwissenschaften - tib.eu/de/ (TIB Hannover) 

• Pädagogik - fachportal-paedagogik.de

• Wirtschaft - econbiz.de

• Soziologie - sociohub-fid.de
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Vom Nachweis zum Dokument

für die Facharbeit relevante Literatur kann über den wissenschaftlichen          

Leihverkehr aus Hochschul- oder Spezialbibliotheken bestellt werden

für die Bestellung werden folgende bibliographische Angaben benötigt:

Monographien: Verfasser, Titel, Erscheinungsjahr, ggf. Aufl. u. ISBN         

Ausätze: Verfasser, Aufsatztitel, Zeitschriftentitel, ISSN, Jahrgang, Heft,

Seitenzahl

Titelinformationen können per email an buecherei-beckum@bistum-

muenster.de zu Bestellzwecken versendet werden

Kosten pro Bestellung 2,50 € bei Erhalt des Mediums in der Bücherei zu          

bezahlen

Lieferung von bestellter Literatur dauert in der Regel 4 -10 Tage
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Danke für Ihre Aufmerksamkeit!

Eva Mittrup

buecherei-beckum@bistum-muenster.de
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